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Odpowiedz na petycje z dnia 21.12.2020r.

Ad.1. Administrator nie uzytkuje oprogramowania nie posiadajacego aktualnie wsparcia
producenta.

Ad.2. Tak, posiadamy opracowang Polityke Bezpieczenistwa Informacji. Opisano w niej:
wymogi stawiane systemom informatycznym, zasoby informatyczne Urzedu oraz zagrozenia
mogace wystapic.

Ad.3. Ostatni audyt w zakresie bezpieczenstwa informacji przeprowadzono 15.02.2021r.

Ad.4. Tak. Administrator posiada umowg powierzenia przetwarzania danych z firma
dostarczajaca ustuge poczty elektronicznej.

Ad.5. Pracownik zatrudniony na stanowisku informatyka, peni takze funkcje Administratora
Systeméw Informatycznych. Dane: Artur Supruniuk, email: informatyk@sarnaki.pl, tel. 83 359
91 98 w.103.

Ad.6. Tak. Jednak w przypadku zakupu sprzetu komputerowego nie posiadamy umowy,
stosowna umowa jest zawierana w przypadku koniecznosci skorzystania z ushug
gwarancyjnych. Ponadto w tym przypadku stosujemy zasade naprawy w siedzibie
Administratora.

Ad.7. Tak, 10D przygotowat i przekazal umowe powierzenia danych osobowych firmie
dostarczajacej oprogramowanie Biuletynu Informacji Publiczne;.

Ad.8. W 2020 roku nie wplynelo zadne zadanie okreslone w art. 15-21 RODO.

Ad.9. Tak, przeprowadzono konsultacje migdzy jednostkg oswiatowa a organem prowadzacym
zgodnie z art. 108a Prawo Oswiatowe.

Ad.10. Tak, pracownik zajmujacy si¢ wnioskami o udostepnienie informacji publicznej
uczestniczyt w szkoleniu wyjazdowym organizowanym przez Podlaskie Stowarzyszenie Gmin.
Szkolenie bezplatne, szkolacy Jacek Wajs, szkolenie dn. 26.09.2019r.

Ad.11. Tak, IOD opisat szczegétowo procedure w Polityce ochrony danych osobowych. Kazdy
pracownik posiada login i hasto do jednostki komputerowej, ponadto kazda jednostka posiada
konto Administratora oraz konto pracownika zastepujacego gtéwnego uzytkownika. Taka sama



procedura jest stosowana do autoryzacji uzytkownikow do programéw tematycznych.
Wszystkie dostepy sg zgodne z wydanymi upowaznieniami.

Ad.12. Wojt Gminy Sarnaki nie dysponuje takimi informacjami. Jednostki oswiatowe oraz
CUW s3 odr¢gbnymi administratorami danych osobowych. Nalezy tu wspomniec, iz zgodnie z
art. 4 ust. 3 ustawy o dostepie do informacji publicznej organ ma obowiazek udostepni¢ dane
bedace

w jego posiadaniu, zaznaczam przy tym, iz do ustawy o dostepie do informacji publicznej nie
maja zastosowania przepisy art. 65 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Ad. 13.

- Inspektor Ochrony Danych Osobowych: Pawet Kordaczuk, Urzad Gminy Sarnaki, ul. Berka
Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki, email: ochronadanych(@sarnaki.pl, tel. 83 359 91 98 w. 104.

- zakres czynnosci IOD w zalgczeniu (zarzadzenie o powolaniu 10D), zawiadomienie o
wyznaczeniu [OD przestane do PUODO w zalgczeniu.

- tak, IOD ponadto:

a) prowadzi centralny rejestr wnioskow o informacje publiczna, sporzadza odpowiedz z innymi
pracownikami i przesyla wnioskodawcy,

b) prowadzi rejestr innych obiektow hotelarskich,

c) sporzadza i rozlicza wszelkie wnioski aplikacyjne o $rodki zewnetrzne,
d) prowadzi dzialania promocyjne Urzedu,

e) wspolpracuje z Stowarzyszeniami, gdzie cztonkiem jest Gmina Sarnaki.

- 10D ukonczyt studia stacjonarne podyplomowe w 2019r. w zakresie ochrony danych
osobowych na UMCS Lublin. Studia dwu semestralne.

- realizacja art. 39 opis ponizej. Dokumentacja nie stanowi informacji publicznej zgodnie
z wyrokiem Il SAB/L.d 181/18 (opis na koficu dokumentu)

a) wszelkie dzialania 10D uzgadnia z Administratorem. 7Z uwagi ze jest etatowym
pracownikiem Urzedu na biezaco w razie konieczno$ci doradza w procesach przetwarzania
danych osobowych,

b) monitoruje przestygania rozporzgdzenia RODO poprzez przeprowadzanie audytow
poszczegdlnych czynnosci przetwarzania danych osobowych. IOD opracowat Polityke ochrony
danych osobowych, opracowat materialy szkoleniowe i przeprowadzit szkolenia pracownikow,

) nie wystepuja czynnosci przetwarzania danych osobowych podlegajacych ocenie skutkéw
dla ochrony danych osobowych, zgodnie z Komunikatem Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z dnia 17 czerwca 2019r.

d) IOD nie zwracal si¢ do PUODO z pytaniami i o interpretacje.

e) Administrator nie opracowal kodekséw postepowania oraz nie prowadzil konsultacji w
innych sprawach.



Ust. 2. 10D opracowal ryzyka dla czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie
z zapisami RODO.

- szkolenia pracownikow przeprowadzat 10D, w zatgczniku lista obecnosci pracownikow oraz
lista nowo zatrudnionych przeszkolonych z RODO. IOD w czasie szkolenia omowit zasady
zwigzane z zasadami przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych.

- rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz jego zmiany nie stanowia informacji
publicznej zgodnie z wyrokiem II SAB/L.d 181/18 (opis na koficu dokumentu)

- rejestr kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz jego zmiany nie stanowia
informacji publicznej zgodnie z wyrokiem I SAB/Ld 181/18 (opis na koficu dokumentu).

- dokument w zakresie analizy ryzyka zwiazanego z przetwarzaniem danych osobowych nie
stanowi informacji publicznej zgodnie z wyrokiem II SAB/Ld 181/18 (opis na koncu
dokumentu).

- obowiazek informacyjny zgodnie z art. 13 RODO jest realizowany na kilka sposobow w
zaleznosci od sposobu zlozenia dokumentu przez petenta. Gdzie jest to mozliwe klauzula jest
zawarta na opracowanych we wlasnym zakresie wnioskach. Gdy wniosek jest zatgcznikiem do
ustawy lub rozporzadzenia klauzula jest fizycznie dotgczona na odrebnej kartce. Wystepuje
rowniez sytuacja ze klauzula jest umieszczona na drzwiach (klauzula o monitoringu
1 nagrywaniu obrad sesji). Gdy wniosek pismo wplywa w inny sposob petent zostaje zapoznany
z klauzula w ciagu jednego miesigca (od wplynigcia pisma) w czasie obecnosci w Urzedzie lub
za posrednictwem poczty, emaila czy skrzynki e-puap. Klauzule sa dostepne réwniez na stronie
internetowej Administratora.

- obowigzek informacyjny zgodnie z art. 14 RODO. Zgodnie z art. 14 ust. 5 lit. ¢ RODO,
administrator jest zwolniony z tego obowiazku informacyjnego w sytuacji, gdy pozyskiwanie
lub ujawnianie jest wyraznie uregulowane prawem (przepisami prawa UE lub prawa panstwa
czlonkowskiego, ktéoremu podlega administrator), przewidujagcym odpowiednie s$rodki
chronigce prawnie uzasadnione interesy osoby, ktorej dane dotycza. Z uwagi na fakt, iz Wojt
Gminy przetwarza dane osobowe w szczegdlnosci na podstawie obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze obowiazek z art. 14 RODO nie ma zastosowania.

- audyty z zakresu RODO sg realizowane. Dokumentacja z przeprowadzonych audytow nie
stanowi informacji publicznej zgodnie z wyrokiem II SAB/Ld 181/18 (opis na koncu
dokumentu).

Ad. 14. Nie istnieje konflikt interesow przy pelnieniu funkcji IOD.
Ad. 15. Tak, istnieje dokumentacja z zakresu realizacji zadan 10D.
Ad. 16. Tak, realizuje zgodnie z opisem w pkt. 13.

Ad. 17. Opis zawarty w pkt 13 odnoénie art. 13 i art. 14 RODO.

Ad. 18. Tak, opis taki zawiera Polityka ochrony danych osobowych oraz Instrukcja zarzadzania
kluczami.



Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz jego zmiany, rejestr kategorii
czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz jego zmiany, analizy ryzyka zwigzanego
z przetwarzaniem danych osobowych, audyty z zakresu RODO oraz dokumenty opisane w art.
39 RODO stanowig dokumentacj¢ prowadzona przez Administratora niezbedng do
zapewnienia zgodnosci z art. 5 ust 2 RODO czyli z wykazanymi w tym akcie prawnym
zasadami i warunkami przetwarzania danych osobowych. Wymienione dokumenty sa
niezbedne do wykazania zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez Administratora
przed Prezesem UODO.
W odniesieniu do wyroku II SAB/L.d 181/18 WSA wyzej opisana dokumentacja nie stanowi
informacji publicznej w rozumieniu art. 6 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej,
a stanowi dokumentacje¢ wewnetrzng, rozumiang jako informacje o charakterze roboczym,
ktéra zostata utrwalona w formie papierowej lub elektronicznej i stanowi pewien proces
myslowy, proces rozwigzan, etap wypracowania finalnej koncepcji, przyjecia ostatecznego
stanowiska przez pojedynczego pracownika lub zespolu. W ich przypadku mozna bowiem
mowi¢ o pewnym stadium na drodze do wytworzenia informacji publicznej. Od dokumentow
urzgdowych

w rozumieniu art. 6 ust 2 u.d.i.p. odréznia si¢ zatem dokumenty wewnetrzne stuzgcej
wprawdzie realizacji jakiegos$ zadania publicznego, ale nieprzesadzajgce o kierunku dziatania
organu. Dokumenty takie stuzg wymianie informacji, zgromadzeniu niezbednych materialéw,
uzgadnianiu pogladéw i stanowisk. Nie sa jednak wyrazem stanowiska organu, wobec czego
nie stanowig informacji publicznej.

W zwiazku z powyzszym gdy wnioskodawca zada udzielania informacji, ktora nie jest
informacja publiczna lub stanowi taka informacj¢ publiczng, w stosunku do ktorej tryb dostepu
odbywa si¢ na odrgbnych zasadach (art. 1 ust 2 u.d.i.p.), organ nie ma obowiazku wydawania
decyzji o odmowie udzielenia informacji, lecz zawiadamia jedynie wnoszgcego, ze zgdane dane

nie mieszczg si¢ w pojeciu objetym przedmiotows ustawa.
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